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คำนำ 
 

      เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี จัดทำ
ขึ้นสำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในขั้นตอน ระบบรับเข้าศึกษาสำหรับมหาวิทยาลัย ในกระบวนการ
ทำงานของแต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนการ ซึ่งได้ระบุขั้นตอนรายละเอียดให้ผู้ใช้งาน
ระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ สามารถเรียนรู้วิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น ทั้งนี้ บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึงขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ที่มีส่วน
ขับเคลื่อนโครงการฯ รายชื่อดังต่อไปนื้ 

1. ผศ.ดร.พจนีย์ สุขชาวนา  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
2. ผศ.ดร.สุรีวรรณ แจ้งจิตร  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
3. นางมนต์สวรรค์ พลอยมุกดา  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
4. ผศ.สุทัศน์ กำมณี   กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร   ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธุ์คง   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
8. นางนารี สุขดี    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
9. นางสุธาสินี ขำคม   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
10. ดร.ณรงค์เดช รัตนานนท์เสถียร ท่ีปรึกษาโครงการ 
11. ศ.ดร.ฐาปนา บุญหล้า   ท่ีปรึกษาโครงการ 
12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ   ท่ีปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์   ท่ีปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล  ท่ีปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ   ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ   ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
1. ดร.สายชล  เทียนงาม                ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริม 

     วิชาการและงานทะเบียน 
2. นางสาวศศิธร จิณแพทย์  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป      
3. นางสาววรรณวรา พลายงาม  นักวิชาการศึกษา 

4. บจก.ซัม ซิสเท็ม   ทีมงานพัฒนาระบบ    
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 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริการนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 
จะเป็นประโยชน์สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตามวัตถุประสงค์ของ
มหาวิทยาลัยฯ ฯ  

 
ผู้จัดทำ  

บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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1. การเข้าสู่ระบบ (Log in) 
 1.1 เปิด Web Browser ข้ึนมา เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก URL ของระบบ 
 1.2 แสดงหน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ ดังรูป 
 1.3 เลือก “รับรายงานตัวนักศึกษาใหม่”

     
                 รูปท่ี 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบงานข้อมูลพ้ืนฐานและทะเบียนนักศึกษา 
 
 1.4 กรอกเลขบัตรประชาชน 
 1.5 แล้วคลิกท่ี เข้าสู่ระบบ 

 
รูปท่ี 2 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

1.5 

1.4 

1.3 
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 1.6 ระบบแสดงหน้าต่างประวัติข้ึนมา ให้คลิกท่ี”บันทึกข้อมูลการรายงานตัว” 

 
รูปท่ี 3 แสดงหน้าจอโปรไฟล์ของผู้ใช้ระบบ 

 
 1.7 ระบบแสดงหน้าต่างข้อกำหนดและเง่ือนไข ให้ติ๊กถูกช่อง “รับทราบ” 
 1.8 กดปุ่ม “ถัดไป” 

 
รูปท่ี 4 แสดงหน้าจอข้อกำหนดและเง่ือนไข 

 
  1.9 ระบบแสดงหน้าจอแบบรายงานตัวเข้าเป็นนักศึกษา ให้คลิก “ถัดไป” 

1.6 

1.7 

1.8 
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รูปท่ี 5 แสดงหน้าจอแบบรายงานตัวเข้าเป็นนักศึกษา 

  

1.9 
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2. บันทกึข้อมูลรายงานตัว 
 2.1 ข้อมูลนักศึกษา 
  2.1.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลการศึกษา กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูการศึกษา 

 
  2.1.2 หากต้องการขอเปลี่ยนชื่อให้ติ๊กช่อง “ประสงค์ขอเปลี่ยน คำนำหน้า/ยศ, ชื่อ, นามสกุล” 
  2.1.3 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลท่ีอยู่ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมาย
ดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

 
รูปท่ี 7 แสดงหน้าจอเพ่ิมประวัติการสำเร็จการศึกษา 

 
  2.1.4 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมประวัติสุขภาพและความสามารถพิเศษ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน
โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับเม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี ถัดไป 

2.1.2 
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 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
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รูปท่ี 8 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลนักศึกษา 

 
 2.2 ข้อมูลท่ีอยู่ 
  2.2.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ
หัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

2.1.4 
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รูปท่ี 9 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 
  2.2.2 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลท่ีอยู่ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมาย
ดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

 
รูปท่ี 10 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูท่ีอยู่ท่ีติดต่อได ้



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 7 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
  2.2.3 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลท่ีอยู่ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
คลิกท่ี ถัดไป 

 
รูปท่ี 11 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูท่ีอยู่ท่ีทำงาน 

 
 2.3 ประวัติสุขภาพและความสามารถพิเศษ 
  2.3.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมประวัติสุขภาพ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

 

2.2.3 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 8 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

รูปท่ี 12 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูประวัตสิุขภาพ 

 
  2.3.2 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมความสามารถพิเศษ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน เม่ือกรอกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี ถัดไป 

 
รูปท่ี 13 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูความสามารถพิเศษ 

 
 2.4 ประวัติครอบครัว 
  2.4.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลประวัติครอรบครัว กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ี
มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

 
รูปท่ี 14 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูประวัติครอบครัว 

 
  2.4.2 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลบิดา กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมาย
ดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

2.3.2 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 9 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 15 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูบิดา 

 
  2.4.3 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลมารดากรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 10 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 16 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูมารดา 

 
  2.4.4 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลผู้ปกครอง กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 11 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 17 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูผูป้กครอง 

 
  2.4.5 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลการติดต่อเม่ือเหตุฉุกเฉิน กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ
หัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี ถัดไป 

 
รูปท่ี 18 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูการติดต่อเมื่อเหตุฉุกเฉิน 

 
 2.5 ข้อมูลพ่ีน้อง (ถ้ามี) 
  2.5.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลผู้ปกครอง กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ 

2.3.2 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 12 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 19 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูพ่ีน้องคนท่ี 1 

 
  2.5.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลผู้ปกครอง กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี ถัดไป 

 
รูปท่ี 20 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูพ่ีน้องคนท่ี 2 

 
 2.6 แนบหลักฐานประกอบการรายงานตัว 
  2.6.1 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมหลักฐานประกอบการรายงานตัว แนบหลักฐานให้ครบถ้วน เม่ือกรอก
ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี ถัดไป 

2.5.1 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 13 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 21 แสดงหน้าจอแนบหลักฐานประกอบการรายงานตัว 

 
 2.7 แหล่งข้อมูลท่ีทราบ 
  2.7.1 ระบบแสดงหน้าจอกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

 
รูปท่ี 22 แสดงหน้าจอแนบหลักฐานประกอบการรายงานตัว 

 
  2.7.2 แสดงหน้าจอนักศึกษาทราบข่าวการสมัครนักศึกษาใหม่จากสื่อใด กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี ถัดไป 

2.6.1 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 14 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 23 แสดงหน้าจอนักศึกษาทราบข่าวการสมัครนักศึกษาใหม่จากสื่อใด 

 
 2.8 ตรวจสอบข้อมูลก่อนยืนยัน 
  2.8.1 แสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูลก่อนยืนยัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 24 , รูปท่ี 25 , รูปท่ี 26 แสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูลก่อนยืนยัน 
 

  2.8.1 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันข้อมูล ให้คลิกท่ี ถัดไป 

2.7.2 

2.8.1 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 15 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 27 ระบบแสดงหน้าจอยืนยนัข้อมูล 

 
 2.9 พิมพ์เอกสารรายงานตัวท่ีเก่ียวข้อง 
  2.9.1 ระบบจะแสดงเอกสารรายงานตัว ให้คลิกท่ี เอกสารรายงานตัว 

 
รูปท่ี 27 ระบบแสดงเอกสารรายงานตัว 

    
  2.9.2 ระบบจะแสดงหน้าจอ แบบรายงานเข้าเป็นนักศึกษา 

2.8.2 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 16 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 28 ระบบแสดงแบบรายงานเข้าเป็นนักศึกษา 

 



โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

 โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี
โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

  
จัดทำโดยบริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 17 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

   2.9.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลสำหรับทำบัตรประจำตัวนักศึกษา 

 
รูปท่ี 29 ระบบแสดงข้อมลูสำหรับทำบัตรประจำตัวนักศึกษา 


